
ABRECHNUNG einer Vorschusszahlung

Vordruck hmt HH3b_2021_08

Vorschussbetrag

Der Restbetrag wird  
nachgezahlt.

bei (Kreditinstitut) der

Der Rückzahlbetrag ist beigefügt.

Datum und Unterschrift 
Vorschussempfänger*in

Name

Vorname

Ich habe von der Hochschule einen Vorschussbetrag erhalten und 
rechne diesen wie folgt ab:

Epl./Kap.

KSt

KTr

KoA

Betrag

Titel/UT

Kontierung:

geprüft 
Datum und Unterschrift 

SG Haushalt/Personal

Die Ausgabebelege (Quittungen, Rechnungen etc.) sind beigefügt.

Ein evtl. Restbetrag kann auf das Konto, welches für die Vorschusszahlung verwandt 
wurde, gezahlt werden.

verwenden Sie bitte folgende Bankverbindung

tatsächliche Ausgabe 

Nur von der Verwaltung auszufüllen.

Differenz 

Der Überschuss wurde 
zurückgezahlt.

(Nachzahlbetrag/Rückzahlbetrag)

Betrag

Betrag

IBAN

BIC

Datum und Unterschrift 
Institutssprecher*in/Sachgebiets- 

leiter*in/Budgetverwalter*in

Ich bestätige, dass die Mittel entsprechend der Vorschuss-Zweckbindung verwendet wurden.
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