
ENTWURF einer STELLENBESCHREIBUNG  
 - Tarifbeschäftigte - 

 

Vordruck hmt_STB_2023_10_Entwurf Stellenbeschreibung 

Projekt

Stellenbezeichnung 
ggf. Name Mitarbeiter*in

2.) Aufgaben/Tätigkeiten 
 

Stelleninhaber*in  
vertritt

1.) Stelle 
 

Stellennummer 
(wenn bekannt)

Entgeltgruppe TV-L

Vorgesetzte*r

Stelleninhaber*in 
wird vertreten von

lfd. Nr. Aufgabe/Tätigkeit
Anteil der 
Arbeitszeit 
in Prozent

Institut/Abteilung/ 
Einrichtung

nachgeordnete 
Mitarbeiter*innen

Beschreiben Sie die durch die/den Stelleninhaber*in auszuübende Tätigkeit gemäß § 12 TV-L und der 
Protokollerklärung hierzu unterteilt nach Arbeitsvorgängen (Tätigkeitsgruppen). 

Vertragszeitraum von: bis:

Stellenumfang 
in Prozent 



Datum und Unterschrift 
Antragsteller*in

3.) Sonstige Mitteilungen (z.B. besondere Befugnisse des Stelleninhabers/der Stelleninhaberin) 
 

lfd. Nr. Aufgabe/Tätigkeit
Anteil der 
Arbeitszeit 
in Prozent

                                                                                                             gesamt: 100


ENTWURF einer STELLENBESCHREIBUNG 
 - Tarifbeschäftigte -
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1.) Stelle
 
Stellennummer
(wenn bekannt)
Entgeltgruppe TV-L
Vorgesetzte*r
Stelleninhaber*in
wird vertreten von
lfd. Nr.
Aufgabe/Tätigkeit
Anteil der Arbeitszeit
in Prozent
Institut/Abteilung/
Einrichtung
nachgeordnete
Mitarbeiter*innen
Beschreiben Sie die durch die/den Stelleninhaber*in auszuübende Tätigkeit gemäß § 12 TV-L und der Protokollerklärung hierzu unterteilt nach Arbeitsvorgängen (Tätigkeitsgruppen). 
Vertragszeitraum
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in Prozent 
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Aufgabe/Tätigkeit
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                                                                                                             gesamt:
100
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