
ABRECHNUNG der Reisekosten

Der genehmigte Dienstreise- 
antrag ist NICHT beizufügen!

Name, Vorname Tel.-Nr. (für Rückfragen):

Reiseziel und Zweck der Dienstreise

Unentgeltliche Unterkunft wurden bereitgestellt:

Flugreisen

Haben Sie bei der Durchführung Ihres Fluges an einem Bonusprogramm einer Flugliniengesellschaft teilgenommen?

Wenn ja: Welche Vergünstigungen erhalten Sie dafür? 

nein

neinja

Frühstück

Mittagessen

Abendessen

Reise mit dem PKW

Reiseweg: ab/an Wohn-, Geschäfts- oder Dienstort

und weitere Erläuterungen

1

Beginn/Ende  
der Dienstreise

Tagegeld Übernachtungs-
kosten

Übernachtungs-
geld

bei privater 
Übernachtung

Fahrtkosten Weglänge 
bei PKW- 
Nutzung-

Nebenkosten

2 3 4 5 6 7 8 9

gesamt:

EUR

wird von der 
Reisekosten- 

stelle  
ausgefüllt

Anzahl der 
Nächte

EUR km km EUR

Wenn ja, bitte das Datum angeben:

Unentgeltliche Verpflegung wurde bereitgestellt (z.B.Hotelfrühstück): neinja

Wenn ja, bitte das  
Datum angeben!

Die Unterkunft wurden bereitgestellt von:

ja

Grund für die Benutzung eines privaten PKW:

neinjaHandelt es ich um ein Batterieelektrofahrzeug, ein von außen aufladbares Hybridelektrofahrzeug oder ein Brennstoffzellenfahrzeug?

Datum und Uhrzeit

für öffentl. 
Verkehrs- 

mittel

Mitnahme 
anderer 
Dienst- 

reisender

bitte Namen 
angeben!

bei Hotel- 
Übernachtung 

 o.ä.

EUR



Weitere Reiseerläuterungen
(Ergänzen Sie Sp. 2 von der Vorderseite - weitere Angaben zu Tatsachen, die auf die Reisekostenermittlung Einfluss haben)

Erklärung des Reisenden:
Ich versichere pflichtgemäß die Richtigkeit und Vollständigkeit meiner Angaben. Die geltend gemachten Aufwendungen sind mir tatsächlich entstanden.

Zuwendungen von Dritten (§ 3 Abs. 3 KRKG M-V) habe ich

Ich habe einen Abschlag auf die zu erwartenden Reisekosten

Kontoinhaber:

IBAN:

BIC:Kreditinstitut:

Sachlich richtig:
Ort Datum

Unterschrift Antragsteller

den

Unterschrift VorgesetzterDatum

(durch die Reisekostenstelle auszufüllen)Kostenrechnung EUR

1 Tagegeld

2 Übernachtungskosten
mit/ohne Frühstück

3 Übernachtungsgeld

4 Fahrkosten
5 Wegstrecken- und

Mitnahmeentschädigung

6 Nebenkosten

7 Einbehaltungen

Sp. 3 =

Sp. 3 =

Sp. 3 =

Sp. 4 =

Sp. 5 =

Sp.6

Sp. 7

Sp.8

Sp. 9

Sp. 3

Tage zu

Tage zu

Tage zu

Nächte zu

Nächte zu

Mitnahme im Kfz eines Nichtanspruchberechtigten

km zu

km zu

km zu

Mitarbeiter

mit eigenem PKW/Motorrad/Fahrrad

Mitarbeiter

Mitnahme

Mitnahme

km zu

einzubehaltendes Tagegeld bei unentgeltlicher Verpflegung

Datum Unterschrift

Rechnerisch und sachlich richtig mit EUR

EUR

Kostenstelle

Titel/ UT

EUR

EUR

EUR

EUR

Ct

Ct

Ct

Ct

Zusammen:

Auszuzahlender Betrag:

Als Abschlag bereits ausgezahlt:

Kostenträger

nicht erhalten erhalten und in der Sp. 2 erläutert

nicht erhalten erhalten in Höhe von

Kontierung:

Kostenart

Betrag

Bitte nur angeben, wenn Ihre 
Kontodaten noch nicht vorliegen:


Reisekostenabrechnung
ABRECHNUNG der Reisekosten
Der genehmigte Dienstreise-
antrag ist NICHT beizufügen!
Name, Vorname 
Tel.-Nr. (für Rückfragen):
Reiseziel und Zweck der Dienstreise
Unentgeltliche Unterkunft wurden bereitgestellt:
Flugreisen
Haben Sie bei der Durchführung Ihres Fluges an einem Bonusprogramm einer Flugliniengesellschaft teilgenommen?
Wenn ja: Welche Vergünstigungen erhalten Sie dafür? 
nein
nein
ja
Frühstück
Mittagessen
Abendessen
Reise mit dem PKW
Reiseweg: ab/an Wohn-, Geschäfts- oder Dienstort
und weitere Erläuterungen
1
Beginn/Ende 
der Dienstreise
Tagegeld
Übernachtungs-
kosten
Übernachtungs-
geld
bei privater
Übernachtung
Fahrtkosten
Weglänge
bei PKW-
Nutzung-
Nebenkosten
2
3
4
5
6
7
8
9
gesamt:
EUR
wird von der
Reisekosten-
stelle 
ausgefüllt
Anzahl der
Nächte
EUR
km
km
EUR
Wenn ja, bitte das Datum angeben:
Unentgeltliche Verpflegung wurde bereitgestellt (z.B.Hotelfrühstück):
nein
ja
Wenn ja, bitte das 
Datum angeben!
Die Unterkunft wurden bereitgestellt von:
ja
Grund für die Benutzung eines privaten PKW:
nein
ja
Handelt es ich um ein Batterieelektrofahrzeug, ein von außen aufladbares Hybridelektrofahrzeug oder ein Brennstoffzellenfahrzeug?
Datum und Uhrzeit
für öffentl. 
Verkehrs-
mittel
Mitnahme
anderer
Dienst-
reisender
bitte Namen
angeben!
bei Hotel-
Übernachtung
 o.ä.
EUR
Weitere Reiseerläuterungen
(Ergänzen Sie Sp. 2 von der Vorderseite - weitere Angaben zu Tatsachen, die auf die Reisekostenermittlung Einfluss haben)
Erklärung des Reisenden:
Ich versichere pflichtgemäß die Richtigkeit und Vollständigkeit meiner Angaben. Die geltend gemachten Aufwendungen sind mir tatsächlich entstanden.
Zuwendungen von Dritten (§ 3 Abs. 3 KRKG M-V) habe ich
Ich habe einen Abschlag auf die zu erwartenden Reisekosten
Kontoinhaber:
IBAN:
BIC:
Kreditinstitut:
Sachlich richtig:
Ort
Datum
Unterschrift Antragsteller
den
Unterschrift Vorgesetzter
Datum
(durch die Reisekostenstelle auszufüllen)
Kostenrechnung
EUR
1 Tagegeld
2 Übernachtungskosten
mit/ohne Frühstück
3 Übernachtungsgeld
4 Fahrkosten
5 Wegstrecken- und
Mitnahmeentschädigung
6 Nebenkosten
7 Einbehaltungen
Sp. 3 =
Sp. 3 =
Sp. 3 =
Sp. 4 =
Sp. 5 =
Sp.6
Sp. 7
Sp.8
Sp. 9
Sp. 3
Tage zu
Tage zu
Tage zu
Nächte zu
Nächte zu
Mitnahme im Kfz eines Nichtanspruchberechtigten
km zu
km zu
km zu
Mitarbeiter
mit eigenem PKW/Motorrad/Fahrrad
Mitarbeiter
Mitnahme
Mitnahme
km zu
einzubehaltendes Tagegeld bei unentgeltlicher Verpflegung
Datum
Unterschrift
Rechnerisch und sachlich richtig mit 
EUR
EUR
Kostenstelle
Titel/ UT
EUR
EUR
EUR
EUR
Ct
Ct
Ct
Ct
Zusammen:
Auszuzahlender Betrag:
Als Abschlag bereits ausgezahlt:
Kostenträger
nicht erhalten
erhalten und in der Sp. 2 erläutert
nicht erhalten
erhalten in Höhe von
Kontierung:
Kostenart
Betrag
Bitte nur angeben, wenn Ihre
Kontodaten noch nicht vorliegen:
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